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PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

1. Oficio de Autorizacién y/o Aprobaciéon de Obra en su caso Anexo
Financiero y/o Técnico.

2. Oficio de Autorizaciéon de Modificaciones y Anexos.

3. Antecedentes de Inversion y Metas de Ejercicios Anteriores.

4. Programa anual de obras de la Dependencia (Obra se encuentre
incluida en Programa aprobado por Titular).

5. Validacién Normativa.

6. Resolucion del Estudio de Impacto Ambiental.

7. Licencias y permisos necesarios.

8. Liberacion de predio y/o afectaciones

9. Estudios complementarios y/o de apoyo a proyectos.

10. Validacién, Aprobacion o autorizacion de Proyecto (Dictamen

Técnico en obras complejas).

11. Proyecto Ejecutivo o Béasico (Planos Arquitectonicos, Ingenieria,
Estructurales, Instalaciones, etc.) Memoria Descriptiva, Memoria
de Calculo.

12. Calendario o Programa de Ejecucidon de obra elaborado por la
Ejecutora.

13. Presupuesto Base de la Ejecutora.

ADJUDICACION-CONTRATACION

14. Convocatoria/lnvitacion en COMPRANET y resumen de
convocatoria de acuerdo al RLOPSRM.

15. Doctos. Propuestas Técnica y Econdémica de acuerdo a la
Convocatoria (Incluyendo formato de recepcién de doctos.)

16. Manifestacién escrita de conocer el sitio de la realizacion de los
trabajos y sus condiciones ambientales.

17. Constancia de asistencia a la junta de aclaraciones.

18. Invitacion al Organo de Control para el acto de presentacion y
apertura de proposiciones en caso de invitacién a cuando menos
tres personas.

19. Acta de apertura técnica y econdémica.

20. Descripcion de la Planeacion integral del licitante para realizar
los trabajos.

21. Analisis total de los precios unitarios.
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Programa de ejecucion general de los trabajos conforme al
catalogo de conceptos con sus erogaciones.

Fallo de la licitacion.

Acta de fallo y/o aviso de que la misma se encuentra en
CompraNet.

Escrito FIRMADO POR EL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE
DE LA EJECUCION con la justificacién de la excepcidn a la
licitacién y razones de la adjudicacién directa, ademas del envio
del informe al Organo Estatal de Control.

Contrato con sus anexos debidamente requisitados.

Requisito en las bases de licitacién y de invitacién a cuando
menos 3 personas y presentacién a |la dependencia contratante
por la persona adjudicada con un contrato, del documento
expedido por el SAT, con la opinidon del cumplimiento de
obligaciones fiscales prevista en la regla 1.2.1.16 de la
Resolucién Misceldanea Fiscal 2012.

Catalogo de conceptos y presupuesto de |la empresa adjudicada
(debidamente firmado).

Especificaciones técnicas generales y particulares y normas de
calidad.

30. Programas de ejecucion de los trabajos.
EJECUCION
31. Garantia por la correcta y oportuna inversion del anticipo.

32.
33.

34.
33.
36.
37.

38.
39.

Garantia de cumplimiento del contrato.

Oficio de asignacién del residente responsable de la obra por
parte de la ejecutora.

Oficio de asignacién del Superintendente responsable de la obra
por parte de la empresa contratista.

Escrito emitido por la Ejecutora y dirigido al Contratista de la
disposicion del o los inmuebles.

Oficio de inicio de los trabajos.

Bitacora de obra (Electronica).

Reprogramacién en su caso por la entrega tardia del anticipo.
Caratula de la estimacion, factura, calculo e integraciéon de los
importes correspondientes a cada estimacién.
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Numeros generadores de obra debidamente referenciados, con
sus claves segun catalogo, resumen de generadores y resumen
de la estimacion por concepto y partida.

Croquis de ubicacién de los trabajos que amparan la estimacion,
debidamente requisitado por los que intervienen en la obra.
Notas de bitacora del periodo de la estimacion.

Controles de calidad y pruebas de laboratorio.

Minutas, actas, acuerdos, comunicados que hayan sido
generados respecto de |la obra.

Reporte fotografico.

Reporte de supervision (informes periédicos, asi como informe
final).

Solicitud de ajustes de costos (contratista).

Estudios y documentacién soporte.

Determinacién de ajustes de costos por la dependencia o
Entidad.

Convenios con la documentacion soporte (Catalogo de
conceptos de convenio, programas de ejecucién modificados,
proyecto ejecutivo modificado).

Anotacién en bitacora y solicitud de ampliacién y documentacién
justificatoria (Contratista).

Dictamen Técnico que funde y motive las causas (Residente
Dependencia).

Ampliaciéon de garantia de cumplimiento de contrato
(Contratista).

Autorizacion por escrito de prorrogas.

Notificacion por escrito de la necesidad de ejecutar cantidades
adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original
(Contratista).

Autorizacion por escrito o en bitacora de ejecutar cantidades
adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original
(Residente).

Informe al Organo Interno de Control de la Ejecutora de la
autorizacién del Convenio (Si es superior al 25% del Contrato).
Solicitud de terminacién anticipada por parte de la Contratista.
Oficio de designacién del servidor publico responsable de
ordenar la suspension.
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Aviso a la Contratista de la suspensiéon o terminacién anticipada.
Acta circunstanciada de suspensién de obra (y en su caso
Convenio Modificatorio).

Acta circunstanciada de terminacién anticipada de obra.
Notificacion del inicio del proceso de rescisién administrativa del
contrato.

Resolucién de rescisién del Contrato y notificacidon a la
Contratista.

Acta circunstanciada de rescisién del contrato.

TERMINACION DE LOS TRABAJOS
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73.

Informe al Organo Interno de Control de la suspension,
terminacion anticipada o rescision administrativa.

Aviso de terminaciéon de la obra emitido por el contratista.
Acta Entrega—-Recepcién fisica de los trabajos.

Oficio de notificacion a Contratista con fecha, lugar y hora para
llevar a cabo el finiquito de obra (Dependencia).
Finiquito de obra debidamente requisitado conforme a la
normatividad aplicable.

Fianza de Vicios Ocultos.

Acta de Extincion de Derechos.

Oficio de cancelacion de la Garantia de vicios ocultos.



