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RESUMEN 
 
Motivada como Licenciada en Derecho, cuento con un postgrado en derecho Penal, con 
sólida experiencia en la gestión de buenos proyectos a todos los niveles, incluida la 
elaboración de presupuestos y la administración  
 
HISTORIA LABORAL 
 
ABOGADA 08/22 al 02/23 
DESPACHO JURÍDICO ARREOLA & ASOCIADOS 
*Divorcios 
*Contratos 
*Juicios Sucesorios (testamentarios e intestamentarios) 
 
 
DUEÑA 03/2020 07/2021. 
RESTAURANTE-BAR ARMANDO´S HIDEAWAY 
 

• Elaboración de comida en cocina italiana 

• Manejo de personal. 

• Pagos de Nominas. 

• Administración. 

• Entrevistas de trabajo para el reclutamiento de personal. 

• Contratos, Despidos y finiquitos. 

• Declaraciones de Impuestos ante el SAT. 

• Facturaciones 
 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA 11/2019 al 07/2020 
NOTARIA 5 CHAPALA 

• *Elaboración de Escritos de:  
- escrituras 
- Contratos 
*Investigaciones en Catastro y Registro Público de la Propiedad 
*Diligencias 

 
 
SUPERVISORA 06/2018 12/2018. 
WAL-MART LOGISTICA- Área de estadísticas en Transportes 
 

• Elaboramiento de horarios para los trabajadores en el sistema de la empresa 
(TAS). 

• Manejo de personal. 

• Enlaces de conferencias con los asociados y clientes de Wal-mart. 

• Creación de FCST para el presupuesto mensual, bussines plan del próximo mes 
y del año actual. 

• Entrevistas de trabajo para el reclutamiento de personal. 



• Reportería para los asociados centralizados de la república mexicana. 

• Revisión de facturas de pagos a las líneas transportistas. 
 

AUXILIAR ESPECIALIZADO 10/2017 Hasta 06/2018. 
WAL-MART LOGISTICA- Área de estadísticas en Transportes 
 

• Funciones de reportería para la gerencia. 

• Capturas de viajes. 

• Trato y manejo directo con el personal dentro de la empresa. 
  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 07/2016 Hasta 10/2017. 
WAL-MART LOGISTICA- Área de Gestión de Pagos 
 

• Los pagos a las líneas transportistas fueron más exactos y con un pago rápido 

• Las funciones realizadas en este cargo, revisar viajes para poder procesar el 
pago correspondiente a las líneas transportistas 
 

 
FORMACION  
POSTGRADO EN DERECHO PENAL; 2 años. 
LICENCIATURA EN DERECHO- concluida, constancia de estudios y Titulo en proceso. 
UNIR CHAPALA- San Antonio Tlayacapan. 
 
TECNICO EN INFORMATICA CON ESPECIALIDAD EN FISICO MATEMATICO Y 
TITULO DE BACHILLERATO  
CBTA #228– 3 AÑOS 
 
APTITUDES 

• Inglés C2 

• Litigios 

• Diligencias 

• Finanzas y presupuestos 

• Enlaces de equipos 

• Gestión de datos 

• Análisis y asesoramientos a clientes 

• Emprendedor  

• Capacidad de buen aprendizaje. 

• Manejo de personal 


