
 
 
 
 

1983-1992                Certificado Primaria   -     Certificado Secundaria. 
Chapala - Jalisco      Urbana 309                  -     Foranea # 1. 
 
1992-1994                Contador Privado (técnico) 
Chapala - Jalisco      Academia Comercial México 
 
1995-1998                Preparatoria   
Chapala, Jalisco        Universidad de Guadalajara 
 
1999-2003               Lic. En Contaduria Pública 
Guadalajara-Jal.      Universidad de Guadalajara 
 
Idiomas:                    Español: Natal 
                
             
Programas manejados: Paquete Microsoft, Paquetes Contables SAE y CONTPAQ.   
 
 
 

 

 
Nov.2001-Dic.2003     AUTO INDUSTRIAS VICTOR, S.A. - Inventarios 
Guadalajara, Jal.         Capturista  
 

      Tareas realizadas: Entradas y Salidas de Almacen en el sistema 
                                 Inventarios Físicos Semanales por Familias de Productos en Almacen  
                                 Reportes Mensuales de Inventarios para el Depto. Contable 
                                 Reportes en Resultados de controles al Depto. Administrativo-Gerencia 
 

Ene-Abril 2004             CONSTRUCTORA EL PARQUE - Contabilidad 
San Antonio Tlay.        Auxiliar Contable 
 

       Tareas realizadas: Captura de ingresos y egresos en CONTPAQ 
                                  Cobranza a Clientes 
                                  Pago a Proveedores 

                                                                Control de Inventarios y Bancos. 
  
 

 
 
 
 
 
 
 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gabriela Barajas Solis 
45 Años 
Chapala, Jalisco.45900 
Tel :  
Email:  
 

EXPERIENCIA LABORAL 

 Administrativo y/o Contable 
 

ESTUDIOS 



 
Javier Degollado González 
H. Ayuntamiento de Chapala, Jalisco 
Teléfono :  
 
 
Jorge SanchezRamírez 
Productos Sane de Chapala,  
Dueño 
Teléfono : Cel.  
 
 
 
 
 
 
Maria Concepción Rivera Enciso 
Amiga 
Teléfono :  
 
Martha Unzueta Flores  
Ex Compañera de Trabajo  
Telefóno :  

 
 
Abril 2004-Sept 2012  PRODUCTOS SANE DE CHAPALA, S.A DE C.V. - Administración 
Chapala, Jal.                  Auxiliar Administrativo 
 

Tareas realizadas: Facturación, Cobranza a Clientes, Pago a Proveedores, Inventarios, 
Bancos, Ventas, Logística, Recursos Humanos, Compras. 

 
Oct 2015-Sept 2018  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CHAPALA, JALISCO 
Chapala, Jal.  Control y Pago de Nómina 
 
  Tareas Realizadas : Elaboración de PRE NOMINA del personal. Altas, Bajas,  
            Modificación de Salarios, Ausencias, Incapacidades,  
            Permisos, Licencias, Cambios de Área, Retroactivos,  
            Apoyos de Alimentos, Compensaciones, etc.    
            Pago de Nómina 
            Comprobación de Nómina Pagada en Tesorería 
 
Oct 2021-Oct 2022         SISTEMA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE                  
Chapala, Jal.                    CHAPALA 
        Jefe Administrativo 
 
 
        Tareas Realizadas :   Manejo de Personal, Elaboración de Nóminas, Control de
            Bancos, Control de Contabilidad, Atención a Usuarios,                
            Revisión y Control de las áreas de Jurídico y Transparen-
                      cia, Pago a Proveedores, Control de Ingresos, etc. 
 
 

               
REFERENCIAS LABORALES 

REFERENCIAS PERSONALES 


