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Introduccién

Mediante Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2018, fue creada la
Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana; cuyo Reglamento Interior fue publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 30 de abril de 2019.

La Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana tiene como:

MISION

Proteger la integridad de las personas y sus derechos, a través de una estrategia global que garantice la Seguridad Pablica
de la Nacién, con la implementacion de politicas publicas, programas y acciones puntuales orientadas a la prevencion y
disminuciéon de la violencia y la delincuencia, asi como a la proteccion civil y a la erradicacion de la corrupcion para permitir
la preservacion de las libertades, el orden publico y la paz social.

VISION
Ser una institucién proactiva que garantice la construccion de la paz en México, protegiendo a la poblacién de amenazas y
riesgos en el ambito de su competencia, fortaleciendo la seguridad del pais, con pleno respeto a los derechos humanos.

El Reglamento Interior establece en su Articulo 38, Fraccion XXVII que la Direccion General de Transparencia y Archivos
adscrita a la Unidad General de Asuntos Juridicos y Transparencia sera la encargada de constituir el sistema institucional
para la administracion de los archivos de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana (SSPC).

Para dar atencién a dicha atribucién, el 05 de junio de 2020 quedo consolidado ante el Archivo General de la Nacién la
implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la SSPC.
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Es preciso sefalar que derivado de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos (DOF 15 de junio de 2019), la Secretaria
de Seguridad y Proteccion Ciudadana, como sujeto obligado, deberd administrar, organizar, y conservar de manera
homogénea los documentos de archivo que produzca, reciba, obtenga, adquiera, transforme o posea, de acuerdo con sus
facultades, competencias, atribuciones o funciones, bajo los estandares y principios en materia archivistica; asimismo
debera contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos, actualizados y disponibles.

Derivado de la implementacion de los instrumentos de control archivistico, se detecté la necesidad de actualizarlos, por lo
que, a través del trabajo coordinado con las 39 unidades administrativas y 2 érganos administrativos desconcentrados
(Centro Nacional de Prevencion de Desastres -CENAPRED- y Coordinacion Nacional Antisecuestro -CONASE-) integrantes
del Sistema Institucional de Archivos de la SSPC, se revisaron y analizaron las 12 Secciones Comunes y las 6 Secciones
Sustantivas que conforman los instrumentos; obteniendo como resultado, la incorporacion de 6 Series Comunes, derivando
en un total de 127 Series Comunes y 28 Series Sustantivas contenidas en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica en
su Version 2 (V2) y sus valores documentales se encuentran previstos en el Catalogo de Disposicion Documental, en su
también, segunda version (V2.).

1. Objetivo general

Contar con un instrumento de control y consulta que refleje la estructura documental, a través de los procesos de
identificacion y agrupacién de expedientes homogéneos atendiendo los niveles de Fondo, Secciéon y Serie que seran
identificados mediante una clave alfanumérica, con el propésito de optimizar la organizacién, conservacién y preservacion
de los documentos de archivo de la SSPC.

1.1 Objetivos especificos

o Proporcionar una estructura légica que represente la documentacion producida o recibida en el ejercicio de las
facultades, competencias o funciones de la SSPC.

o Implementar un Sistema de Clasificacion Archivistica que permita la localizacién y acceso a la informacién contenida
en los documentos y expedientes de archivo de la SSPC.
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o Establecer las bases de administracién y preservacion homogénea de los documentos de archivo generados y
recibidos en cada Unidad Administrativa de la SSPC para su control y manejo.

o Promover entre los servidores publicos una cultura archivistica aplicable a cada una de las Unidades Administrativas
de la SSPC, para favorecer la toma de decisiones, la investigacion y la preservacion de la memoria documental de la
institucion.

2. Marco legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal,

Ley General de Archivos.

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana,

Programa Sectorial de Seguridad y Proteccién Ciudadana 2020-2024 DOF 02/07/2020

Manual de Organizacién General de la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana DOF 04/12/2020

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal. DOF: 03.07.2015
Acuerdo Disposiciones generales en las materias de archivos y de gobierno abierto para la administracion publica
federal y su anexo unico, DOF: 15.05.2017

Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica. Archivo General de la Nacion (AGN). 2004,
Ultima reforma 16.04.2012

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion  de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archiv

3. Metodologia

Atendiendo a la estructura archivistica de fondo seccién y serie como niveles basicos y sucesivos en la elaboracion del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), la metodologia utilizada consistié en identificar el fondo: SSPC aunado
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a sus atribuciones; delimitar las secciones y series; la codificacion alfanumeérica, la cual se lleva a cabo para clasificar los
documentos, de cualqguier tipo y tiempo, generados, conservados o reunidos en el ejercicio de sus facultades, competencias
o funciones establecidas en la SSPC.

3.1 Primera Etapa: Modelo de tratamiento de los documentos de archivo

Identificacion

v Identificar el nombre del fondo: Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana (SSPC).

v' Identificar las unidades administrativas sustantivas de la SSPC.

v Identificar las unidades administrativas de apoyo de la SSPC.

v' Identificar las atribuciones de la SSPC.

v" Identificar las funciones de la SSPC.

v’ Sesiones de trabajo con las unidades administrativas productoras o receptoras de informacién y/o

documentacion para identificar las secciones y series documentales.

v" Revision y autorizaciéon de las secciones y series por parte de los Titulares de la Secretaria de Seguridad y

Proteccion Ciudadana, asi como del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental.

Jerarquizacion

v Se considerd la propuesta de jerarquizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica emitido en el
“Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica”, iniciando con las secciones y series
comunes para luego definir las secciones y series sustantivas.

v' Con relacion a las secciones y series sustantivas fueron analizadas de manera conjunta, la identificacién y
autorizacion de estas ultimas correspondio a los Titulares de la SSPC, quienes atendieron referida terminacion
con base en las funciones sustantivas establecidas en el Reglamento Interior de la SSPC, por lo que la cadena
de valor que aporta cada una de las secciones y series determinadas responde a las atribuciones de la SSPC.
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Codificacioén.

v Los codigos y nomenclatura de cada nivel de descripcion se asigharon en apego al modelo establecido en el
Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica emitido por el Archivo General de la
Nacion.

v Codificacion de las secciones y series comunes. La codificacion es alfanumérica, comprende un numero y la
letra “C" mayuscula (Comun). Por lo que se tienen doce secciones comunes (1C a 12C) y sus respectivas series.

v Secciones y series sustantivas. Vuelve a iniciar el 1y se utiliza la letra "S" (Sustantiva), seguido de numero
consecutivo para las series o sub-series. De tal manera que, se tienen seis secciones sustantivas (1S a la 6S) con
sus respectivas series o subseries.

3.2 Segunda Etapa: Proceso de Instrumentacion

Validacién

De conformidad en lo establecido en el articulo 28 fraccién |, de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora
de Archivos sometié a consideracion de los Responsables de Archivos de Tramite y posteriormente ante el Grupo
Interdisciplinario de Valoracién Documental, el presente Cuadro para su aprobacién, con el proposito de ser
difundido y aplicado en la SSPC una vez aprobado por al Archivo GCeneral de la Nacion (AGN).

Formalizacion

E| Area Coordinadora de Archivos de la SSPC, con fundamento en el articulo 28, fraccion | de la Ley General de
Archivos, mediante oficio circular, instruira a todos los Responsables de los Archivos de Tramite una vez aprobado,
validado vy registrado el Cuadro General de Clasificacion Archivistico (CGCA) de la SSPC, en su segunda version
(V2), para que sea difundido y utilizado para la clasificacion archivistica de los asuntos gue se generan en la SSPC.
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Supervisiéon y asesoria

El Area Coordinadora de Archivos, debera cerciorarse, mediante revisiones peridodicas, que debera documentar
fehacientemente, de que para la clasificacion archivistica y a partir de su aprobacién por el AGN, sea utilizado el
presente CGCA V2. Asimismo, proporcionara asesoria en esta materia a los responsables de archivo de tramite y
a todo servidor publico que lo solicite en la SSPC, con la finalidad de evitar o corregir posibles desviaciones en la
aplicacién del instrumento y aclarar dudas.

Capacitacion
El Area Coordinadora de Archivos debera incluir en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA),
capacitacion en esta materia y asegurarse de su implementacion.

4. Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana
2022

La Ley General de Archivos, DOF 15.06.2018 (Articulo 4, fraccion XX.) define el Cuadro General de Clasificacién como
el instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada
sujeto obligado. La estructura del cuadro debe ser jerarquica, atendiendo los conceptos bésicos de fondo, seccidn
y serie que establece un principio de diferenciacion y estratificacién de las diversas agrupaciones documentales
gue conforman el acervo de la SSPC. De tal manera que, los documentos se relinen en agrupaciones naturales, a
saber: fondo, seccion, serie, expediente y unidad documental; y que para fines de organizacién archivistica su
estructura se ha basado en los siguientes elementos.
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Determinantes de oficina: Es la clave de las unidades administrativas que integran la Secretaria de Seguridad y
Proteccion Ciudadana, mismas a las que se les ha asignado un namero:

Clave | UNIDAD ADMINISTRATIVA

01 Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana
02 Subsecretaria de Seguridad Publica
03 Subsecretaria de Planeacion, Prevencion, Proteccion Civil y Construccion de Paz (Cancelada SHCP)

04 Unidad de Informacion, Infraestructura Informatica y Vinculacion Tecnolégica
05 Unidad de Politica Policial, Penitenciaria y Seguridad Privada

06 Unidad de Prevencién de la Violencia y el Delito

07 Unidad de Planeacion y Evaluacién Institucional

08 Unidad de Politicas y Estrategias para la Construccion de Paz con Entidades Federativas y
Regiones
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Clave | UNIDAD ADMINISTRATIVA
09 Unidad de Administracion y Finanzas
10 Unidad General de Asuntos Juridicos y Transparencia
il Unidad de Andlisis Estratégicos y Vinculacion Interinstitucional
12 Coordinaciéon Nacional de Proteccion Civil
13 Direccion General de Gestidn de Servicios, Ciberseguridad y Desarrollo Tecnolégico
14 Centro Nacional de Informacién Plataforma México
15 Direccion General de Politica y Desarrollo Penitenciario
16 Direccién General de Politica y Desarrollo Policial
17 Direccién General de Seguridad Privada
18 Secretaria Técnica de las Conferencias Nacionales de Secretarios de Seguridad Publica y del
Sistema Penitenciario
19 Direccién General de Planeacién Estratégica para la Prevencidn
20 Direccién General de Implementacién y Evaluacion de Politicas para la Prevencion
21 Direccién General de Proteccién Civil
22 Direccién General para la Gestién de Riesgos
23 Direccién General de Vinculacién, Innovacién y Normatividad en Proteccion Civil
24 Direccién General de Planeacion y Prospectiva
25 Direccién General de Integracién y Evaluacién Institucional
26 Direccion General de Coordinacion con Entidades Federativas Zona 1
27 Direccion General de Coordinacion con Entidades Federativas Zona 2
28 Direccion General de Recursos Humanos
29 Direccion General de Recursos Materiales, Servicios y Obra Publica
30 Direccion General de Programacion y Presupuesto
31 Direccion General de Consultivo y Derechos Humanos
32 Direccion General de lo Contencioso y Procedimientos Constitucionales
33 Direccién General de Transparencia y Archivos
34 Direccién General de Analisis Criminal
35 Direccién General de Politica Criminal
36 Direccion General de Vinculacion Interinstitucional
37 Direccion General de Coordinacién Estratégica
38 Direccién General de Comunicacién Social
39 Unidad de Transicion
40 Centro Nacional de Prevencién de Desastres
41 Coordinacién Nacional Antisecuestro
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Se precisa que la Unidad de Transicion creada mediante decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de
agosto de 2019, fue extinta mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de octubre de 2021, sin
embargo, a efecto de privilegiar los principios de orden original y procedencia, se mantiene el numero de determinante de
oficina, que se encuentra reflejado en los archivos generados por dicha unidad administrativa.

Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado que se identifica con el nombre de
este ultimo (Articulo 4 fraccion XXXIII LGA)

[ FONDO [ SSPC | SECRETARIA DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIUDADANA

Seccién: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones de cada sujeto obligado, de
conformidad con las disposiciones legales (Articulo 4, fraccion XLIX. LGA).

CLAVE | SECCIONES COMUNES
1C Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacién, Organizacion y Presu puestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales
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8C

Tecnologias y Servicios de la Informacién

oC

Comunicacion Social

106

Control de Auditorias de Actividades Publicas

1nc

Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politicas

12C

Transparencia y Acceso a la Informacion

CLAVE

SECCIONES SUSTANTIVAS

15

Seguridad

25

Seguridad Privada

A5

Sistema Penitenciario

4S5

Proteccion Civil

35

Gestion Integral del Riesgo de Desastre

65

Secuestro

Serie: A la division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una
misma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico; (Articulo 4,

fraccion L. LGA).

CLAVE

SECCION: | SERIE:

1S

Seguridad

1S.1 Disposiciones Legales en Materia de Seguridad

1S.2 Politica en Materia de Seguridad

1S.3 Analisis, Estudios e investigaciones en Materia de Seguridad

15.4 Capacitacién en Materia de Seguridad

1S.5 Prevencidn de la Violencia y el Delito

V2. Mayo 2023
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CLAVE

SECCION:

SERIE:

1S.6 Desarrollo Policial

1S.7 Coordinacion Institucional e Interinstitucional en Materia de
Seguridad

15.8 Colaboracion e Intercambio de Informacion en Materia de Seguridad

15.9 Administracion de Sistemas de Informacion en Materia de
Seguridad (Sistemas y Bases de datos)

15.10 Desarrollos e Infraestructura Tecnoldgica en Materia de Seguridad

1511 Procesamiento de Informacién en Materia de Seguridad

15.12 Ciberseguridad

1513 Organos de Gobierno

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, or

asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados (Articulo 4, fraccion XXIX. LGA);

denados y relacionados por un mismo

Documento de archivo: A aguel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido
y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con independencia de su
Articulo 4, fraccion XXIV. LGA);

soporte documental (
Clave clasificadora del expediente: Con

oficina, se genera la clave clasificadora del expediente, la cual se expresa de la siguiente manera:

NO.
DETERMINANTE APERTURA NO
FONDO | SECCION | SERIE PROGRESIVO :
DE OFICINA EXPEDIENTE EXPEDIENTE LEGAJO
ssPc/ 1S/ .8/ 02/ 001- 2019/ 1

SSPC/15.8/02/001-2019/I

V2. Mayo 2023
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Del ejemplo anterior se entiende que el expediente proviene de:

FONDO | SSPC Secretaria de Seguridad y Proteccidon Ciudadana
SECCION 1S Seguridad
SERIE .8 Coordinacién Institucional e Interinstitucional
DETERMINANTE DE . ; e
OFICINA 02 Subsecretaria de Seguridad Publica
No. PROGRESIVO DE ) , "
EXPEDIENTE 001 NuUmero progresivo, renovable cada afno
ANO DE APERTURA DE " .
EXPEDIENTE 2019 Afo en el que se apertura el expediente
No. DE LEGAJO I Numero de legajo por expediente (nimero romano)

Etigueta de clasificacion del expediente

Una vez que se tiene la formula clasificadora del expediente, se anotara el titulo o nombre del asunto del que trata el
expediente, cuando exista mas de un legajo o tomo se indicara el nimero de legajo al que corresponde el expediente,

tal como se indica en el siguiente ejemplo:

ssmﬁsﬂ.e/m/om-zo@n T

/

Convenio de colaboracién con Ia CNDH

SSPC/15/1.8/01/001-2019/11

Convenio de colaboracion conta-.CKDH

V2. Mayo 2023
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Con apoyo del inventario documental se podré determinar el asunto del expediente consultando el campo de:
“Descripcion del asunto que trata el expediente”.

4.1 Secciones y Series Comunes

CLAVE SECCIONES COMUNES
1C Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
9C Comunicacion Social
10C Control de Auditorias de Actividades Publicas
NnC Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
126 Transparencia y Acceso a la Informacion

V2. Mayo 2023
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FONDO: SECRETARIA DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIUDADANA
CLAVE SECCION | SERIE
1C LEGISLACION

1C.2 Programas y Proyectos en Materia de Legislacién

1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, bases de
colaboracion, acuerdos, etc.)

1C.16 Organos Colegiados

CLAVE | SECCION | SERIE
2C ASUNTOS JURIDICOS

2C.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
2C.6 Asistencia Consulta y Asesorias
2C.7 Estudios, Dictamenes e Informes
2C.8 Juicios Contra la Dependencia
2C.9 Juicios de la Dependencia

2C.10 Amparos

2C.12 Opiniones Técnico Juridicas
2C.15 Notificaciones

2C.16 Inconformidades y Peticiones
2C.17 Delitos y Faltas

2C.18 Derechos Humanos

V2. Mayo 2023
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CLAVE SECCION | SERIE

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C.1 Disposiciones en Materia de Programacion

3C.2 Programas y Proyectos en Materia de Programacion
3C.3 Procesos de Programacion

3C.11 Integracion y Dictamen de Manuales de Organizacion
3C.12 Integracion y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos,
de Procesos y Procedimientos

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

3C.18 Programas y Proyectos en Materia de Presupuestacion
3C.19 Analisis financiero y presupuestal

3C.20 Evaluacion y Control del Ejercicio Presupuestal

CLAVE SECCION [ SERIE

4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos

4C.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos
4C.3 Expediente Unico de Personal

4C.4 Registro y Control de Puestos y Plazas

4C.5 Nomina de Pago de Personal

4C.6 Reclutamiento y Seleccion de Personal

4C.7 |dentificacion y Acreditacion de Personal

4C.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
incapacidades, etc.)

4C.9 Control Disciplinario

4C.12 Evaluaciones y promociones
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado

4C.16 Control de Prestaciones en Materia Econémica (FONAC,
sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)

4C.20 Relaciones Laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de
trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)

4C.21 Servicios Sociales y Culturales y de Seguridad e Higiene en el
Trabajo

4C.22 Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional del Personal de
Areas Administrativas

4C.26 Expedicion de Constancias y Credenciales

CLAVE SECCION | SERIE

2C RECURSOS FINANCIEROS

5C.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Financieros y
Contabilidad Gubernamental

5C.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
5C.4 Ingresos

5C.6 Registros contables (glosa)

5C.14 Cuentas por Liquidar Certificadas

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.27 Fondo Rotatorio
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CLAVE SECCION | SERIE

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Materiales, Obra Publica,
Conservacion y Mantenimiento

6C.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Materiales, Obra
Publica, Conservacién y Mantenimiento

6C.3 Licitaciones

6C.4 Adquisiciones

6C.5 Sanciones, Inconformidades y Conciliaciones, Derivados de
Contratos

6C.6 Control de Contratos

6C.7 Seguros y Fianzas

6C.13 Conservacion y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica
6C.14 Registro de Proveedores y Contratistas

6C.15 Arrendamientos

6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles

6C.18 Inventario Fisico y Control de Bienes Inmuebles

6C.19 Almacenamiento, Control y Distribucién de Bienes Muebles
6C.20 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes

CLAVE SECCION | SERIE

7C SERVICIO GENERALES

7C.1 Disposiciones en Materia de Servicios Generales

7C.2 Programas y Proyectos en Materia de Servicios Generales
7C.3 Servicios Basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)*
7C.7 Servicios de Transportacion

7C.8 Servicios de Telefonia, Telefonia Celular y Radiolocalizacion
7C.10 Servicios Especializados de Mensajeria
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7C.11 Mantenimiento, Conservacion e Instalacion de Mobiliario
7C.12 Mantenimiento, Conservacion e Instalacién de Equipo de
Cémputo

7C.13 Control de Parque Vehicular

7C.14 Control de Combustible

7C.15 Control y Servicios en Auditorios y Salas

7C.16 Proteccion Civil

CLAVE SECCION | SERIE

8cC TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C.1 Disposiciones en Materia de Telecomunicaciones

8C.2 Programas y Proyectos en Materia de Telecomunicaciones
8C.3 Normatividad Tecnholégica

8C.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la
Dependencia
8C.6 Desarrollo Redes de Comunicacion de Datos y Voz

8C.7 Disposiciones en Materia de Informatica

8C.8 Programas y Proyectos en Materia de Informatica
8C.9 Desarrollo Informatico

8C.10 Seguridad Informatica

8C.11 Desarrollo de Sistemas

8C.12 Automatizacion de Procesos

8C.13 Control y Desarrollo del Parque Informatico

8C.14 Disposiciones en Materia de Servicios de Informacion
8C.15 Programas y Proyectos en Materia de Servicios de Informacion
8C.16 Administracion y Servicios de Archivo

8C.17 Administracion y Servicios de Correspondencia
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8C.18 Administracion y Servicios de Bibliotecas

8C.19 Administracién y Servicios de otros Centros Documentales
8C.20 Administracion y Preservacion de Acervos Digitales

8C.21 Instrumentos de Consulta

8C.22 Procesos Técnicos en los Servicios de Informacion

8C.23 Acceso y Reservas en Servicio de Informacion

8C.24 Productos para la Divulgacion de Servicios

8C.25 Servicios y Productos en Internet e Intranet

CLAVE SECCION | SERIE

9C COMUNICACION SOCIAL
9C.2 Programas y Proyectos en Materia de Comunicacion Social

9C.4 Materia Multimedia
9C.7 Boletines Informativos para Medios
9C.8 Inserciones y Anuncios en Periodicos y Revistas

9C.9 Agencias Periodisticas, de Noticias, Reporteros, Articulistas,
Cadenas Televisivas y otros Medios de Comunicacion Social
9C.14 Actos y Eventos Oficiales

CLAVE SECCION | SERIE
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.3 Auditoria

10C.15 Entrega - recepcion
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CLAVE SECCION [ SERIE

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

1C.1 Disposiciones en Materia de Planeacién

11C.2 Disposiciones en Materia de Informacién y Evaluacion

11C.3 Disposiciones en Materia de Politicas

11C.4 Programas y Proyectos en Materia de Informacién y Evaluacién
TC.5 Programas y Proyectos en Materia de Politicas

TIC.7 Programas a Mediano Plazo

T1C.8 Programas de Accidon

11C.9 Sistemas de Informacién Estadistica de la Dependencia

11C.12 Captacion, Produccién y Difusion de la Informaciéon Estadistica
1C.15 Evaluacion de Programas de Accion

11C.16 Informe de Labores

TIC.17 Informe de Ejecucion

T1C.18 Informe de Gobierno

T1C.19 Indicadores

11C.20 Indicadores de Desempeno, Calidad y Productividad

CLAVE SECCION | SERIE

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

12C.3 Programas y Proyectos en Materia de Transparencia y Combate
a la Corrupcion

12C.4 Unidades de Enlace

12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacion

12C.7 Portal de Transparencia

12C.8 Clasificacion de Informacién Reservada

12C.10 Sistemas de Datos Personales
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4.2 Secciones y Series Sustantivas

CLAVE SECCIONES SUSTANTIVAS
1S Seguridad
2S Seguridad Privada
35 Sistema Penitenciario
4S5 Proteccion Civil
55 Gestiéon Integral del Riesgo de Desastre
65 Secuestro

CLAVE | SECCION: | SERIE:
1S Seguridad

1S.1 Disposiciones Legales en Materia de Seguridad

1S.2 Politica en Materia de Seguridad

1S.3 Analisis, Estudios e Investigaciones en Materia de Seguridad

1S.4 Capacitacién en Materia de Seguridad

1S.5 Prevencién de la Violencia y el Delito

1S.6 Desarrollo Policial

15.7 Coordinacion Institucional e Interinstitucional en Materia de Seguridad
1S.8 Colaboracion e Intercambio de Informacién en Materia de Seguridad
15.9 Administracion de Sistemas de Informacién en Materia de Seguridad
(Sistemas y Bases de datos)

15.10 Desarrollos e Infraestructura Tecnoldgica en Materia de Seguridad
1S.11 Procesamiento de Informacién en Materia de Seguridad

1S.12 Ciberseguridad

1S.13 Organos de Gobierno
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CLAVE | SECCION: | SERIE:

25 Seguridad Privada

2S.1 Emision de Opiniones para Portacién de Armas de Fuego y Regulacion
a Capacitadores de Elementos a Empresas de Seguridad Privada

2S.2 Evaluacion al Personal de Empresas de Seguridad Privada

2S.3 Registro, Regulacion y Supervision a Empresas de Seguridad Privada
2S.4 Sanciones o Medidas de Seguridad a Empresas de Seguridad Privada

CLAVE | SECCION: | SERIE:

3S Sistema Penitenciario

3S.1 Desarrollo Penitenciario
3S.2 Supervision Penitenciaria

CLAVE | SECCION: | SERIE:

4S Proteccion Civil

4S.1 Concertacion y Coordinacion de Acciones de Proteccion Civil
4S.2 Fomento a la Cultura de Proteccion Civil

4S.3 Analisis y Atencion a Fendmenos Perturbadores

CLAVE | SECCION: | SERIE:

5S GESTION INTEGRAL DEL RIESGO DE DESASTRE

5S.1 Analisis y Gestion de Riesgos de Desastres

5S.2 Investigacion de Riesgos de Desastres

5S8.3 Instrumentacion y Monitoreo de Fenémenos Naturales

5S.4 Politicas Publicas para la Reduccion del Riesgo de Desastres
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CLAVE | SECCION: | SERIE:
6S SECUESTRO

6S.1 Mecanismos de Control en Materia de Secuestro
6S.2 Verificacion y Supervision en Materia de Secuestro

El presente instrumento integra la estructura documental de la Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana; mismo
gue esta conformado por 12 Secciones Comunes y 6 Secciones Sustantivas; asimismo, 127 Series Comunes y 28 Series

Sustantivas.

Titular del Area Coordinadora de Archivos en la SSPC

\

Licda. Karime Karam Blanco
Directora General de\Transparencia y Archivos y
Secretaria T Qnica del GIVAD
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Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental

Miembros
e ‘"‘g"'“‘\\_‘
o e (gééaaféza“ » ;Z
: b ¥ 2
Lic. Martin Lépez Herndndez Licda. Lilia Vazquez Garcia
Coordinador de Infraestructura, Subdirectora de Sistemas de Gestién de los
Mantenimiento y Obra Publica, en Procesos Estratégicos, en representacién de la

suplencia del Titular de la Unidad de

S p . Unidad de Planeacién y Evaluacién
Administraciéon y Finanzas

Institucional

s

Lic. Enrique Ruiz Martinez
Director General de lo Consultivo y
Derechos Humanos en representacién del
Titular de la Unidad General de Asuntos
~ Juridicos y Transparencia
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SEGURIDA

Invitados Permanentes )
C.P. Liz Concepcién Palmer Martinez C.P. Ana Lilia Gonzalez Ortiz
Subdirectora de Auditotjia Interna en Directora de Contabilidad, en

representacién de la Direccion General de

representacién de la Titular del Organo Interno de 2 |
Programacion y Presupuesto

Control en la SSPC

Lic. Gerardo Afcos Morales
Coordinador de Organizacién, Manuales y
Seguimiento a/Programfas Institucionales
en representacién de la Direccién General

de Recursos Humanos

\
\

df! - - - -
Mtra. Luz Verdénica Estévez Pérez
Directora General de Recursos
Materiales, Servicios y Obra Publica

Licda. lliana Valdez Hernandez
Directora de Archivo
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