
ene-26 ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

ene-26 RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

ene-26 CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

ene-26 ENTREGA DE REPORTE DE SALDOS DE CUENTAS BANCARIAS

ene-26 ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

ene-26 PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

ene-26 INICIO DE LA ELABORACION DE CUENTA PUBLICA EJERCICIO 2025 PARA SU ENTREGA EN ABRIL 2026

ene-26 FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

ene-26 ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ene-26 ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

ene-26 ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

ene-26 ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

ene-26 ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

ene-26 REVISION DE CORREOS QUE COMPETEN A MI AREA PARA SU SEGUIMIENTO

ene-26 RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

ene-26 MANEJO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

ene-26 FACTURACION DE LOS INTERESES BANCARIOS MENSUALES GENERADOS EN LAS CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

ene-26 ELABORACION Y ENTREGA DE CONVOCATORIAS PARA LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA 

ene-26 ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y PREPARACION FISICA DE LA SESION DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA

ene-26 ELABORACION DEL ACTA CORRESPONDIENTE A LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA ASI COMO RECABAR LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES.

ene-26 ELABORACION Y ENTREGA DE CONVOCATORIAS PARA LA DECIMA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ene-26 ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y PREPARACION FISICA DE LA SESION DE LA DECIMA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ene-26 ELABORACION DEL ACTA CORRESPONDIENTE A LA DECIMA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO ASI COMO RECABAR LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES.

feb-26 ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

feb-26 RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

feb-26 CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

feb-26 ENTREGA DE REPORTE DE SALDOS DE CUENTAS BANCARIAS

feb-26 ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

feb-26 PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

feb-26 INICIO DE LA ELABORACION DE CUENTA PUBLICA EJERCICIO 2025 PARA SU ENTREGA EN ABRIL 2026

feb-26 FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

feb-26 ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

feb-26 ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

feb-26 ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

feb-26 ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

feb-26 ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

feb-26 REVISION DE CORREOS QUE COMPETEN A MI AREA PARA SU SEGUIMIENTO

feb-26 RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

REPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA JEFA ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y 

ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DE LOS MEMBRILLOS, (JALISCO)

2026



feb-26 MANEJO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

feb-26 FACTURACION DE LOS INTERESES BANCARIOS MENSUALES GENERADOS EN LAS CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

mar-26 ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

mar-26 RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

mar-26 CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

mar-26 ENTREGA DE REPORTE DE SALDOS DE CUENTAS BANCARIAS

mar-26 ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

mar-26 PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

mar-26 INICIO DE LA ELABORACION DE CUENTA PUBLICA EJERCICIO 2025 PARA SU ENTREGA EN ABRIL 2026

mar-26 FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

mar-26 ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

mar-26 ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

mar-26 ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

mar-26 ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

mar-26 ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

mar-26 REVISION DE CORREOS QUE COMPETEN A MI AREA PARA SU SEGUIMIENTO

mar-26 RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

mar-26 MANEJO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

mar-26 FACTURACION DE LOS INTERESES BANCARIOS MENSUALES GENERADOS EN LAS CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

mar-26 ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y PREPARACION FISICA DE LA SESION DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ DE ADQUISICIONES DE SAMAPA

mar-26 ELABORACION DEL ACTA CORRESPONDIENTE A LA DECIMA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO ASI COMO RECABAR LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES.

abr-26 ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

abr-26 RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

abr-26 CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

abr-26 ENTREGA DE REPORTE DE SALDOS DE CUENTAS BANCARIAS

abr-26 ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

abr-26 PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

abr-26 FINALIZACION Y ENTREGA DE CUENTA PUBLICA EJERCICIO 2025

abr-26 FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

abr-26 ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

abr-26 ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

abr-26 ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

abr-26 ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

abr-26 ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

abr-26 REVISION DE CORREOS QUE COMPETEN A MI AREA PARA SU SEGUIMIENTO

abr-26 RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

abr-26 MANEJO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

may-26 ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

may-26 RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

may-26 CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

may-26 ENTREGA DE REPORTE DE SALDOS DE CUENTAS BANCARIAS



may-26 ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

may-26 PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

may-26 FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

may-26 ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

may-26 ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

may-26 ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

may-26 ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

may-26 ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

may-26 REVISION DE CORREOS QUE COMPETEN A MI AREA PARA SU SEGUIMIENTO

may-26 RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

may-26 MANEJO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

may-26 FACTURACION DE LOS INTERESES BANCARIOS MENSUALES GENERADOS EN LAS CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

may-26 ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y PREPARACION FISICA DE LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DE SAMAPA

may-26 ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DE SAMAPA

may-26 ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA DE LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DE SAMAPA

may-26 ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y PREPARACION FISICA DE LA DECIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

may-26 ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA DECIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

may-26 ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA DE LA DECIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

jun-26 ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

jun-26 RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

jun-26 CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

jun-26 ENTREGA DE REPORTE DE SALDOS DE CUENTAS BANCARIAS

jun-26 ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

jun-26 PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

jun-26 FINALIZACION Y ENTREGA DE CUENTA PUBLICA EJERCICIO 2025

jun-26 FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

jun-26 ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

jun-26 ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

jun-26 ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

jun-26 ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

jun-26 ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

jun-26 REVISION DE CORREOS QUE COMPETEN A MI AREA PARA SU SEGUIMIENTO

jun-26 RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

jun-26 MANEJO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

jul-26 ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

jul-26 RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

jul-26 CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

jul-26 ENTREGA DE REPORTE DE SALDOS DE CUENTAS BANCARIAS

jul-26 ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

jul-26 PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

jul-26 FINALIZACION Y ENTREGA DE CUENTA PUBLICA EJERCICIO 2025

jul-26 FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

jul-26 ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

jul-26 ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO



jul-26 ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

jul-26 ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

jul-26 ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

jul-26 REVISION DE CORREOS QUE COMPETEN A MI AREA PARA SU SEGUIMIENTO

jul-26 RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

jul-26 MANEJO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

jul-26 ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y CONVOCATORIAS,PREPARACION FISICA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

jul-26 ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

jul-26 ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

jul-26 ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO, CONVOCATORIAS Y PREPARACION FISICA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

jul-26 ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

jul-26 ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

jul-26 ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO, CONVOCATORIAS Y PREPARACION FISICA DE LA TERCERA SESION DE LA COMISION TARIFARIA DEL ORGANISMO SAMAPA

jul-26 ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA TERCERA SESION DE LA COMISION TARIFARIA DEL ORGANISMO SAMAPA

jul-26 ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA TERCERA SESION DE LA COMISION TARIFARIA DEL ORGANISMO SAMAPA

ago-26 ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

ago-26 RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

ago-26 CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

ago-26 ENTREGA DE REPORTE DE SALDOS DE CUENTAS BANCARIAS

ago-26 ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

ago-26 PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

ago-26 FINALIZACION Y ENTREGA DE CUENTA PUBLICA EJERCICIO 2025

ago-26 FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

ago-26 ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ago-26 ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

ago-26 ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

ago-26 ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

ago-26 ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

ago-26 REVISION DE CORREOS QUE COMPETEN A MI AREA PARA SU SEGUIMIENTO

ago-26 RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

ago-26 MANEJO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

ago-26 ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO, CONVOCATORIAS Y PREPARACION FISICA DE LA SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DEL ORGANISMO SAMAPA

ago-26 ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DEL ORGANISMO SAMAPA

ago-26 ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DEL ORGANISMO SAMAPA

ago-26 ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y CONVOCATORIAS,PREPARACION FISICA DE LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ago-26 ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ago-26 ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA DE LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

sep-26 ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

sep-26 RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

sep-26 CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

sep-26 ENTREGA DE REPORTE DE SALDOS DE CUENTAS BANCARIAS

sep-26 ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

sep-26 PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

sep-26 FINALIZACION Y ENTREGA DE CUENTA PUBLICA EJERCICIO 2025



sep-26 FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

sep-26 ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

sep-26 ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

sep-26 ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

sep-26 ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

sep-26 ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

sep-26 REVISION DE CORREOS QUE COMPETEN A MI AREA PARA SU SEGUIMIENTO

sep-26 RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

sep-26 MANEJO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

sep-26 INICIO DE ORGANIZACION Y REVISION DE LOS LEGAJOS CONTABLES PARA PREPARACION DE CUENTA PUBLICA 2026



ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

INICIO DE LA ELABORACION DE CUENTA PUBLICA EJERCICIO 2025 PARA SU ENTREGA EN ABRIL 2026

FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

FACTURACION DE LOS INTERESES BANCARIOS MENSUALES GENERADOS EN LAS CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

ELABORACION Y ENTREGA DE CONVOCATORIAS PARA LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA 

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y PREPARACION FISICA DE LA SESION DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA

ELABORACION DEL ACTA CORRESPONDIENTE A LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA ASI COMO RECABAR LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES.

ELABORACION Y ENTREGA DE CONVOCATORIAS PARA LA DECIMA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y PREPARACION FISICA DE LA SESION DE LA DECIMA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ELABORACION DEL ACTA CORRESPONDIENTE A LA DECIMA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO ASI COMO RECABAR LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES.

ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

INICIO DE LA ELABORACION DE CUENTA PUBLICA EJERCICIO 2025 PARA SU ENTREGA EN ABRIL 2026

FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

REPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA JEFA ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y 

ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DE LOS MEMBRILLOS, (JALISCO)

2026



FACTURACION DE LOS INTERESES BANCARIOS MENSUALES GENERADOS EN LAS CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

INICIO DE LA ELABORACION DE CUENTA PUBLICA EJERCICIO 2025 PARA SU ENTREGA EN ABRIL 2026

FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

FACTURACION DE LOS INTERESES BANCARIOS MENSUALES GENERADOS EN LAS CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y PREPARACION FISICA DE LA SESION DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ DE ADQUISICIONES DE SAMAPA

ELABORACION DEL ACTA CORRESPONDIENTE A LA DECIMA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO ASI COMO RECABAR LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES.

ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION



ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

FACTURACION DE LOS INTERESES BANCARIOS MENSUALES GENERADOS EN LAS CUENTAS BANCARIAS DEL ORGANISMO

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y PREPARACION FISICA DE LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DE SAMAPA

ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DE SAMAPA

ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA DE LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DE SAMAPA

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y PREPARACION FISICA DE LA DECIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA DECIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA DE LA DECIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO



ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y CONVOCATORIAS,PREPARACION FISICA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO, CONVOCATORIAS Y PREPARACION FISICA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO, CONVOCATORIAS Y PREPARACION FISICA DE LA TERCERA SESION DE LA COMISION TARIFARIA DEL ORGANISMO SAMAPA

ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA TERCERA SESION DE LA COMISION TARIFARIA DEL ORGANISMO SAMAPA

ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA TERCERA SESION DE LA COMISION TARIFARIA DEL ORGANISMO SAMAPA

ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.

FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO, CONVOCATORIAS Y PREPARACION FISICA DE LA SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DEL ORGANISMO SAMAPA

ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DEL ORGANISMO SAMAPA

ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DEL ORGANISMO SAMAPA

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y CONVOCATORIAS,PREPARACION FISICA DE LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ENTREGA DE LAS CONVOCATORIAS CORREPONDIENTES A LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ELEBORACION, ENVIO Y RECABACION DE FIRMAS DEL ACTA DE LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ENTREGA DE NUMEROS DE OFICIOS A LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN EL ORGANISMO ASI COMO SU FORMACION DE LA CARPETA DEL MISMO PARA ARCHIVO 

RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE FACTURAS CON SU COMPROBACION PARA PROCESO DE PAGO

CONFIRMACION DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS PARA SU CORRESPONDIENTE FACTURACION

ELABORACION DE PEDIDOS, CONTROL Y ENTREGA DE ALIMENTOS, ARTICULOS DE LIMPIEZA Y OTROS PARA LA DIFERENTES AREAS DEL ORGANISMO.

PAGO DE FACTURAS A PROVEEDORES, PAGO DE NOMINA, PAGO DE IMPUESTOS, PAGO DE DERECHOS, PAGO RENTA DE OFICINAS, PAGO DE APORTACIONES POR OBRAS.



FACTURACION A DIFERENTES USUARIOS QUE NO SE FACTURA EN SISTEMA DE AGUA PROCESOS ASI COMO SU ENTREGA A INGRESOS PARA SU CONTABILIZACION

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION Y ENTREGA DE VALES DE GASOLINA PARA TODAS LAS AREAS DEL ORGANISMO

ELABORACION Y CONTROL DE BITACORAS DE LOS VALES DE GASOLINA DE LAS DIFERENCES AREA DEL ORGANISMO

ACOMODO Y FORMACION DEL LEGAJO DE EGRESOS MENSUAL PARA SU CONTABILIZACION

ENTREGA DE INFORMACION MENSUAL AL AREA DE TRANSPARENCIA PARA SU PUBLICACIÒN

RECEPCION DE OFICIOS EXTERNOS Y ENTREGA A CADA AREA SEGÚN CORRESPONDA PARA SU SEGUIMIENTO.

INICIO DE ORGANIZACION Y REVISION DE LOS LEGAJOS CONTABLES PARA PREPARACION DE CUENTA PUBLICA 2026



ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,



ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,



ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,



ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y CONVOCATORIAS,PREPARACION FISICA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA

ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO, CONVOCATORIAS Y PREPARACION FISICA DE LA SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITÉ MIXTO DE OBRA DEL ORGANISMO SAMAPA

ELABORACION DE LISTA DE ASISTENCIA, DESARROLLO Y CONVOCATORIAS,PREPARACION FISICA DE LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO DE SAMAPA



ELABORACION DE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS QUE NO SE REALIZAN MEDIANTE TRANSFERENCIA: COMPLEMENTO DE NOMINA, SUELDOS, PRESTAMOS, CUBRIR VACACIONES, APOYOS,



TRANSPARENCIA

1

2

3

4

5

6

LEGALIDAD

1

2

FISCALIZACIONES

1

PATRIMONIO

1



ACTIVIDAD

Se actualizó de forma mensual en el portal de transparencia de la página oficial de SAMAPA el artículo 8.

Se actualizó de forma mensual el Portal de la PNT correspondiente al artículo 8.

Se enviaron oficios de requerimiento a las distintas áreas que conforman el OPD para solicitar el debido cumplimiento de la entrega de información en tiempo y forma

Se entregó de forma diaria a cada una de las áreas de este OPD el informe de los correos recibidos en el sitio oficial de SAMAPA

Se reportó al portal del SIRES las solicitudes de información que fueron recibidas en este OPD mismas que fueron contestadas en tiempo y forma. Y que se describe a continuación

Se llevaron acabo la tercer, cuarta, quinta, sexta, septima, octava y novena sesion extraordinaria del comitè de transparencia

ACTIVIDAD

Se le dio seguimiento, contestación Y diligencias a los diversos oficios que llegan a este OPD.

Llevar al personal de baja al tribunal de albitraje y escalafon a la ratificacion de renuncia

ACTIVIDAD

Se dio atención a la segunda evaluacion trimestral evaluado por el CONAC en materia de la fiscalización de evaluaciones del SEVAC.

ACTIVIDAD

Alta de bienes muebles



Se enviaron oficios de requerimiento a las distintas áreas que conforman el OPD para solicitar el debido cumplimiento de la entrega de información en tiempo y forma

Se entregó de forma diaria a cada una de las áreas de este OPD el informe de los correos recibidos en el sitio oficial de SAMAPA

Se reportó al portal del SIRES las solicitudes de información que fueron recibidas en este OPD mismas que fueron contestadas en tiempo y forma. Y que se describe a continuación

Se llevaron acabo la tercer, cuarta, quinta, sexta, septima, octava y novena sesion extraordinaria del comitè de transparencia

Se dio atención a la segunda evaluacion trimestral evaluado por el CONAC en materia de la fiscalización de evaluaciones del SEVAC.




